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Prova de Conhecimentos - A prova será escrita, terá natureza teórica, com consulta da legislação indicada, com 

a duração de 90 minutos, acrescidos de 30 minutos de tolerância e visa avaliar os conhecimentos académicos e 

ou profissionais e a capacidade para aplicar os mesmos a situações concretas no exercício de determinada 

função, incluindo adequado conhecimento da língua portuguesa, sendo a classificação expressa de 0 a 20, até 

às centésimas e incidirá sobre as matérias, legislação atualizada (disponível no sítio eletrónico www.dre.pt) e 

bibliografia, se for o caso, necessária à sua preparação a seguir discriminadas: 

 

Matérias, Legislação e Bibliografia: 

  

- Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas, aprovada pela Lei n.º 35/2014, de 20/06; 

- Regime Jurídico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.º 75/2013, de 12/09; 

- Código do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei nº 4/2015, de 07/01; 

- Despacho n.º 2672/2018, de 14/03, publicado no Diário da República – 2ª Série, n.º 52, de 14/03/2018 - 

Estrutura Nuclear e Flexível da Organização dos Serviços Municipais do Município de Aveiro; 

- Regime Geral dos Arquivos e do Património Arquivístico, na redação dada pela Lei n.º 14/94, de 11/05 e pelo 

Decreto-Lei n.º 47/2004, de 3/03; 

- Regime de Acesso à Documentação Administrativa e Ambiental e de Reutilização dos Documentos 

Administrativos - Lei n.º 26/2016, de 22/08; 

- Tratamento arquivístico - Orientações para a Descrição Arquivística (http://antt.dglab.gov.pt/wp-

content/uploads/sites/17/2008/09/oda1_2_3.pdf); 

- Orientações básicas para o desenvolvimento dos terceiros níveis em planos de classificação conformes à 

Macroestrutura Funcional. Lisboa: DGLAB, 2013. - Disponível em http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-

content/uploads/sites/16/2014/02/2013_Orient-3-niveis_PC-MF.pdf; 

- Avaliação Suprainstitucional da Informação Arquivística (ASIA): documento metodológico. Lisboa: DGLAB, 

2016, disponível em http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2016/03/ASIA_Doc-

metodologico2016-03-10.pdf; 

- Normas portuguesas de documentação e informação CT7/coord. Rosa Maria Galvão; [colab.] Fátima Loureiro 

Rebelo Pais. Lisboa: Biblioteca Nacional de Portugal: Instituto Português da Qualidade, 2010, apenas as páginas 

relativas à NP 4438 - 1 - Gestão de documentos de arquivo, Parte 1: Princípios diretores e à NP 4438 - 2 - Gestão 

de documentos de arquivo, Parte 2: Recomendações de aplicação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


