- Matéria para a Prova de Conhecimentos -

Referéncia B — Assistente Técnico | Area de Arquivo Geral

Prova de Conhecimentos - A prova sera escrita, tera natureza tedrica, com consulta da legislacdo indicada, com
a duracao de 90 minutos, acrescidos de 30 minutos de tolerancia e visa avaliar os conhecimentos académicos e
ou profissionais e a capacidade para aplicar os mesmos a situacdes concretas no exercicio de determinada
funcado, incluindo adequado conhecimento da lingua portuguesa, sendo a classificacdo expressa de 0 a 20, até
as centésimas e incidird sobre as matérias, legislacdo atualizada (disponivel no sitio eletronico www.dre.pt) e
bibliografia, se for o caso, necessaria a sua preparacao a seguir discriminadas:

Matérias, Legislacao e Bibliografia:

- Lei Geral do Trabalho em FuncGes Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014, de 20/06;

- Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12/09;

- Cadigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n2 4/2015, de 07/01;

- Despacho n.2 2672/2018, de 14/03, publicado no Diario da Republica — 22 Série, n.2 52, de 14/03/2018 -
Estrutura Nuclear e Flexivel da Organizacdo dos Servicos Municipais do Municipio de Aveiro;

- Regime Geral dos Arquivos e do Patrimdnio Arquivistico, na redacdo dada pela Lei n.2 14/94, de 11/05 e pelo
Decreto-Lei n.2 47/2004, de 3/03;

- Regime de Acesso a Documentacdao Administrativa e Ambiental e de Reutilizacdo dos Documentos
Administrativos - Lei n.2 26/2016, de 22/08;

- Tratamento arquivistico - Orientacbes para a Descricdo Arquivistica (http://antt.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/17/2008/09/odal_2_3.pdf);

- Orientacdes basicas para o desenvolvimento dos terceiros niveis em planos de classificacdo conformes a
Macroestrutura Funcional. Lisboa: DGLAB, 2013. - Disponivel em http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2014/02/2013_Orient-3-niveis_PC-MF.pdf;

- Avaliacdo Suprainstitucional da Informacdo Arquivistica (ASIA): documento metodoldgico. Lisboa: DGLAB,
2016,  disponivel em http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2016/03/ASIA_Doc-
metodologico2016-03-10.pdf;

- Normas portuguesas de documentacdo e informacgdo CT7/coord. Rosa Maria Galvao; [colab.] Fatima Loureiro
Rebelo Pais. Lisboa: Biblioteca Nacional de Portugal: Instituto Portugués da Qualidade, 2010, apenas as paginas
relativas a NP 4438 - 1 - Gestdao de documentos de arquivo, Parte 1: Principios diretores e a NP 4438 - 2 - Gestao
de documentos de arquivo, Parte 2: Recomendacgdes de aplicagao.



