CAMARA MUNICIPAL DE AVEIRO

EDITAL N.° 84/2020

JOSE AGOSTINHO RIBAU ESTEVES, PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE AVEIRO:

Faz publico, nos termos e para os efeitos do disposto o artigo 56.° do Anexo | 3
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e nos termos do artigo 139.° do Cédige do
Procedimento Administrativo, que a Assembleia Municipal de Aveiro, no uso da
competéncia que lhe é conferida pela alinea g) do n.°1 do artigo 25.° do Anexo | & Lei
n° 75/2013, de 12 de setembro, aprovou na sua sessfo ordindria de
novembro/dezembro, realizada no dia 27 de novembro de 2020, sob proposta da
Camara Municipal de Aveiro aprovada em reunifio 6rdinéria publica realizada em 12 de
novembro de 2020, o Regulamento de Instrugio dos Procedimentos
Administrativos do Municiplo de Aveiro, que entrard em vigor no dia seguinte ac da
sua publicag8o na 2.* série do Diario da Republica, 8 se encontra disponivel no
Gabinete de Atendimento Integrado desta Camara Municipal, sito no Centro Cultural e
de Congressos, Cais da Fonte Nova, em Aveiro, e no sitio institucional do Municipio de
Aveiro, em www.cm-aveiro.pt, para consulta.

Para constar e devidos efeitos, se lavrou o presente edital e outros de igual teor,
que véo ser publicados nos lugares de estilo.

Aveiro, 02 de dezembro de 2020

O Presidente da Camara Municipal de Aveiro,

Wi el
WA ———

> dt:«éfé'ﬁq%stinho Ribaufﬁiéi}és. eng.°

-



CERTIDAO

Maria_Fernanda da Silva Luls Ribeiro funciondria desta CiAmara Municipal de Aveiro:

CERTIFICO que afixei hoje, nos lugares publicos do costume, 1 (um) exemplar do Edital -

n.2 84/2020 de 02 de dezembro de 2020. com o Reculamento de Instrucdo dos

Procedimentos Administrativos do Municipio de Aveiro, em anexo.

Por ser verdade, passo a presente certid@o que assino e autentico com o selo branco em

uso nesta Entidade.

Aveiro, 22 de dezembro de 2020

A funciondria,

Ol

{Fernanda Luls, Dra.)
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MUNICIPIO DE AVEIRO

Regulamento n.* 1106/2020

Sumério: Regulamento de Instrugio dos Procedimentos Administrativos do Municiple de Aveiro.

José Agostinho Ribau Esteves, presidente da CAmara Municlpal de Aveiro:

Faz piblico, nos termos e para os efeitos do disposto o artigo 56.% doAnexo | & Lein.® 75/2013, de 12
de setembro, & nos termos do artigo 139.° do Cédige do Procedimento Administrativo, que a Assemblela
Municipal de Aveiro, no uso da competéncia que Ihe é conferida pela allnea g) do n.° 1 do artigo 25.° do
Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, aprovou na sua sesso ordindria de novembro/dezem-
bro, realizada no dia 27 de novembro de 2020, sob proposta da Camara Municipal de Aveiro aprovada
em reuni&o ordinéria piblica realizada em 12 de novembro de 2020, o Regulamento de Instrugéio dos
Procadimentos Administrativos do Municipio de Aveiro, que entraré em vigor no dia seguinte ac da sua
publicagéio na 2.* série do Didric da Republica, e se encontra disponivel no Gabinete de Atendimento
Integrado desta Camara Municipal, slto no Centro Cultural e de Congressos, Cais da Fonte Nova, em
Aveiro, e no sltio institucional do Municlpio de Aveiro, em www.cm-aveiro.pt, para consulta.

Para constar e devidos efeitos, se lavrou o presente edital e outros de igual teor, que véo ser
publicados nos lugares da estilo.

2 de dezembro de 2020. — O Presidente da Camara Municipal de Aveiro, José Agostinho
Ribau Esteves, Eng.?

Regulamento de Instrugiio dos Procedimentos Administrativos do Municiplo de Avelro

Nota justificativa

Os 11 Municipios que compSem a Comunidade Intermunicipal da Regi&io de Aveiro (adiante simples-
mente CIRA), encontram no uso de Tecnologias de Informagéio e Comunicagio (adiante simplesmente
TIC) uma oportunidade para o desenho e implementag&o de femamentas privilegladas para concretizar
na praxis do quotidiano os principios gerais que devem nortear a atividade administrativa, plasmados,
quer na Constituicéo da Reptibllca (adiante simplesmente CRP), quer no Cédigo do Procedimento Ad-
ministrativo (adiante simplesmente CPA), quer em leglsiacao avulsa (v.g. Decreto-Lei n.° 135/99, de 22
de abxil, que estabelece medidas de modemizagéio administrativa @ Decreto-Lef n.° 74/2014, de 13 de
maio, que estabelece a regra da prestacgo digital de servigos pUblicos, consagra o atendimento digital
assistido como seu complementoe indispensével e define o modo de concentragéio de servigos publicos
em Lojas do Cidadé&o). Por isso mesmo uniram esforgos em torno de um projeto comum intermunicipal
que, visando a Modemizagéio Administrativa da Regidio de Aveirc (Regifio de Aveiro Digital, adiante
simplesmente RAD), procura recriar novas préticas de atendimento deltando méo dos recursos que
as TIC proporcionam e, por essa via, disponibilizar aos interessados modelos dedicados de canais de
interag@o, os quais se materializam em atendimento presencial, onfine e via correio postal.

Como grande azimute a prosseguir assume-se a aquisicdo de novas competéncias que me-
lhorem os servigos e as pollticas ptblicas, reforgando os mecanismos democraticos, promovendo
a cldadania, difundindo a tecnologla e estimulando a integragéo dos processos e dos sistemas, de
forma a promover a inclus&o social, o desenvolvimento das populagdes e o investimento na regigo,
contribuindo para um ambiente econémico mais dinamico e competitivo.

Este designio segue na esteira da consagracéo do Principio da Administragéo Eletrénica no
novo CPA (cf. artigo 14.°) e com o mesmo se mostra formalmente disciplinado, seguindo a inten-
¢80 de robustecer os valores fundamentais que devem reger toda a atividade administrativa num
Estado de Direito Democratico, indo ao encontro da importancia que os meios eletrénicos hoje
assumem, tanto nas relagbes interadministrativas, como nas relagdes da Administragdo Plblica
com os particulares e tendo em conta:

As garantias constitucionais quanto 3 utilizag8o da informética previstas no Artigo 35.° da CRP;
O Principic da Preferéncia pela Administrag&o Eletrénica;
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As medidas de diferenciagéio positiva para a utilizag¢&o, pelos interessados, de meios eletrénicos
no relacionamento com a Administragéo Publica;

O Principio da N&o Discriminagéo da Utilizag8o da Adminlstrag&o Eletronica, estabelecendo-se
garantias de que os meios eletrdnicos em caso algum implicam restrigbes ou discriminagfes néo
previstas para os que se relacionem com a administragéo por melos néo eletrénicos, mantendo-se,
por isso, todos os restantes meios de interagdo com a administragao, para além de online.

A latere deve esclarecer-se que se adotam estrangeirismos por se considarar incontornéavel
que os mesmos detém todas as caracteristicas de vocébulos de lingua franca, uma vez que o
respetivo contetido é integralmente conhecldo dos utilizadores.

A acrescer, sendo publico & notério que a Regiéo de Aveiro detém as caracteristicas privilegia-
das de Polo de Competitividade das Tecnologias de Informagéc, Comunicagéo e Eletrénica (TICE),
estéio potenclados exponencialmente os presentes contributos para a construgdo da Adminlstragdo
Eleirénica para que conduzam 2 real aproximagéo entre a Administragéo Plblica e a Populagéo,
assumindc-se como um esforgo vital para a construgéio da Sociedade de Informacgéio @ Conhecl-
mento e para a transformagé&o digital em curso.

Procura-se com o presente Regulamente evitar idiossincrasias e disponibilizar, de forma segura
e eficiente, servigos de qualidade orientados para ¢ cidad&o. Ao fazer uso das melhores regras e
preceitos para o exerclcio da Administragéo Eletrénica, os Municlpios da Comunidade Intermunici-
pal da Regiéo de Aveiro trabalham em conjunto para reduzir as diferengas de procedimentos entre
si, sempre respeitando as caracter(sticas préprias de cada um e criando um acervo de modslos
de interagdo com os Cldad&os que & simples, claro, robusto & unlforme na linguagem utilizada.
Garante-se assim também a redugao dos custos de contexto ao investimanto na Regléo.

O presente Regulamento incorpora, de forma sistematizada, regras reguladoras dos proce-
dimentos de instrugéio de pretensGes extenas, designadamente regras gerais de instrugéo de
requerimentos & de apresentacéo de slementos instrutdrios em formato digital para todos os pro-
cedimentos administrativos de iniciativa particular, independentemente do dominio de atribuig&o
municipal, tema ou assunto a que respeitem. O presente Regulamento estabelece ainda regras
especlficas de instrugio de requerimentos e de apresentagéo de elementos instrutérios em formato
digital do &mbito de Urbanismo, designadamente ao nivel de pegas desenhadas e de ficheiros
georreferenciados, com vista & sua entrega unicamente em formato digital independentemente do
canal ou forma de instrugéo.

Esta uniformizagao respeita a autonomia, estadic de evolugiio e identidade de cada Municipio,
sendo intencionalmente pouco detalhada e completada por informagéio de apoio & sua utilizagéio,
disponibilizada na érea dos “servigos online” de cada entldade, e a aprovar pelo Conseltho Intermu-
nicipal da CIRA, em fungéio da evolugéo tecnoldgica e/ou de razbes conjunturais, como sejam as
que resultem do devir da concretizagéio do processe em curso das transferéncias de competéncias
da Administragéio Central para as Autarquias.

© Regulamento encontra-se para Isso slstematizadc em [l Partes: na Parte | Integram-se as
Disposighes Gerais, como a indicagéo da norma habilitante {(que & uma exigéncia constitucional),
a identificagéio do seu objeto e do seu &mbito, algumas deflnigdes que facllitam a interpretacgéo e
os principios a que os seus destinatdarios devem particularmente atender. Na Parte Il regulam-se
as quesifes de ordem procedimental, que distingue o Capltulo | @ o Capltulo Il por este (iltimo
estabelecer as disposigdes especificas de instrugéio no Ambito do Urbanismo, e, por fim, segue-se
a Parte lll, que integra as disposigdes flnais e transitérlas.

Em cumprimento do Artigo 99.° do CPA, aprovado pelo Decreto-Lai n.? 4/2015, de 7 de janeiro,
a nota justificativa do projeto do Regulamento deve ser acompanhada por uma ponderagéo dos
custos e beneflcios das medidas projstadas.

Dando cumprimento a esta exigéncla acentua-se que o teor do presente Regulamento foi
desenvolvido no seio da CIRA no ambito da operagéio Regido de Avelro Digltal, cujo objetivo &
o aumento da eficacia e eflciéncla na ag&o das autarquias junte dos cldaddos e das empresas,
promovendo servigos modernos e eflclentes que permitam reduzir os custos plblicos de contexto.

A adogéo de um medelo de governagéo intermunicipal, snquanto estratégia integrada de mo-
dernlzagéo adminlstrativa é pilar de coeséo institucional entre as autarquias, promove 0s servigos
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de uma forma concertada e harmonlzada, fomenta a competitividade, atratividade e complemen-
taridade dos municipios da Regi&o de Aveiro.

A disponibilizagéo de contelidos e servigos eletrénicos de uma forma normalizada, 4gil e se-
gura aos cidad&os e &s empresas, alinhados com as normas nacionais de qualificagéio do servigo
publico, facliita a sua leitura e poupa tempo na sua realizago.

Os elevados investimentos materiais e humanos da operagéio RAD traduzem o esforgo feito na
prossecucao dessa estratégia. Estes investimentos abrangem as 4reas do atendimento e servigos
online, da reengenharla e desmaterializagdo de processos internos e externos, das plataformas
colaborativas de gestéio de servigos e da qualificagéo dos servigos tecnoldglcos.

Apesar da necessidade continuada de investimentos na manutencgio e evolugio desta estra-
tegia, espera-se que os beneficlos decorrentes, @ nomeadamente com a adogéc de regulamentos
municipais de acordo com um modelo comum de Instrug&o de processos, se traduzam:;

Na racionalizag&o do modelo de organizag#o e gestéio municipal;

No uso intensivo de tecnologias de informagéo e comunicagao;

No aumento de eficacia e eficiéncia da atividade administrativa;

Na quallficagéic de servigos prestados municlpes/cidadéos/empresas/outras entidades;

No aumento da interagéo entre a Administragéo Local e os munfcipes/cidad&os/empresas/ou-
tras entidades.

Resulta assim que a aprovagéo do presente Regulamento se apresenta claramente como uma
mais-valla para a promog&o do desenvolvimentoe local numa I6gica intermunicipal e para a caracte-
rizagéo de cada um dos Municipios que compdemn a CIRA como Munlclplos Sustentaveis.

Assim, ac abrigo da competéncia prevista na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.°, da Lel n.* 75/2013,
de 12 de setembro, na sua atual redagéo, foi aprovado pela CAmara Municipal, na sua reuntfio
realizada em 6 de agosto de 2020, o projeto de Regulamento Municipal de Instrugsio dos Procedi-
mentos Administrativos do Municipio de Aveiro, que foi submetido a consulta plblica por 30 dias a
contar da sua publicagéio na 2.° série do Didrio da Repiibiica, n.° 185, de 22 de setembro de 2020,
tendo sido Igualmente publicitado no sitio instituclonal do Municlplo, e por afixa¢do nos locais ha-
bituais, para recolha de sugestes dos interessados, em cumprimento do previste nos n.*1 e 2
do artigo 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo. A Federagdo Portuguesa da Industria
de Construcéo e Obras PUblicas, a Ordem dos Arquitetos e a Ordem dos Engenheiros, a Agéncia
para a Modernizag&o Administrativa e a Entidade de Servigos Partilhados da Administragéo Pubiica,
foram diretamente convidadas a participar, tendo sido recebida prontncia apenas da Entidade de
Servigos Partilhados da Adminlstragéio Piblica e da Ordem dos Arquitetos que se pronunclaram
favoravelmente & existéncia e teor do regulamento em causa. Findo o prazo de consulta, supra-
mencionado, néio foram apresentadas qualsquer outras sugesttes.

Assim, ao abrigo da allnea k) do n.° 1 do artigo 33.° e allnea g) do artigo 25.°, ambos do Anexo |
aLein.” 75/2013, de 12 de setembro, a Assemblela Municipal de Aveiro, na sua sesséo ordindria
de novembro/dezembro, em reuniéio realizada em 27 de novembro, e sob proposta da CAmara
Munlclpal aprovada na sua reunl&o ordinéria de 12 de novembro, aprovou o presente regulamento,
que serd publicado nos termos previstos no 139.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

PARTE |

Disposi¢des gerals

Artigo 1.°
Lel Habllitante

O presente Regulamento é elaborado nos termos e ao abrigo do disposto no n.° 7 do artigo 112.°
e no artigo 241.° da Constituiciio da Replblica Portuguesa, na allinea k) do n.° 1 do artigo 33.°,
conjugada com a alinea g} do n.° 1 do artigo 25.°, ambas do anexo | dz Lei n.? 75/2013, de 12 de
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setembro, no artigo 2.° e no n.° 3 do artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, bem
como nos artigos 14.° e 61.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, no n.° 10 do artigo 2.%e no
artigo 4.° da Lei n.° 37/2014, de 26 de junho, nos artigos 3.2 a 7.° do Decreto-Lei n.° 290-D/99, de
2 de agosto, no artigo 2.°, 4.° @ 5.° da Lei n.? 36/2011, de 21 de junho, no Decreto-Lel n.® 47344/66,
de 25 de novembro, no artigo 8.°-A do Decreto-Lei n.® 555/99, de 16 de dezembrc e no Anexo Il da
Portaria n.” 113/2015, de 22 de abril, todos na sua atual redagéo.

Artigo 2.°
Amblito

O presents Regulamento aplica-se a todos os procedimentos administratlvos de Inlclativa par-
ticular, independentemente do dominio de atribuigo municipal, tema ou assunto a que respeitem,
quando instruidos pelos canais de interagfio espacificados no Artigo 6.°

Artigo 3.°
Definigées
Para efeitos do presents regulamento, conslidera-se:

a) Servigos online: portal acesslvel pelo sitio Institucional do Municlpio na internet direcionado
para a instrugBo de requerimentos e apresentagio de elementos instrutdrios em formato digital
pelos cidadfios e agentes econémicos;

b) Formato digital: transmissé&o eletrénica de dados (nomeadamente, através dos “servigos
online") bem como a apresentagéo do(s) ficheiro(s) ou pasta comprimida de fichelros correspon-
dentes a cada elemento instrutério;

¢) Disposltlvos de armazenamento: componente portatil com capacldade de armazenamento
de dados que permita a sua consulta, uso e transmisséo;

d) Formulario eletrdnico: modelo normalizado disponivel nos “servigos online” para a instrugéio
de requerimentos e respetlvos elementos instrutérios em formato digital;

@) Assinatura eletrénica qualificada: assinatura digital ou outra medalidade de assinatura ele-
trénica avangada que satisfaga exigéncias de seguranga idénticas as da assinatura digital baseadas
num certificade qualificado e crladas através de um dispositivo seguro de criagéc de assinatura, &
luz do exposto da alinea g) do artigo 2.° do Decrsto-Lei n.° 290-D/99, de 2 de agosto;

f) Especificages de Instrugéio dos requerimentos: conjunto de diretrizes e orientagSes que
identificam as formalidades administrativas que se devem observar aquando da apresentagéo dos
requerimentos @ respetlvos elementos Instrutérios pelos canais de interagéc definidos no presente
Ragulamentg.

Artigo 4.°

Objeto
O presente Regulamento estabelece:

a) As disposigBes comuns de instrugdo de requerimentos e de apresentagfio de elementos
Instrutérios em formato digital, pelos canals de Iinteragio espscificados no Artigo 6.%

b) As disposiches especificas de Instrugdio de requerimentos e de apresentacéio de elementos
instrutérios em formato digital respeitantes ac dominio do Urbanismo, pelos canais de interagéio
especificados no Artigo 6.°

Artigo 5.°
Princlplos

1 — O presente Regulamento é elaborado e deve ser aplicado no respeito pelos principios
gerals da atividade administrativa consagrados no CPA, em especial, os aplicavels & administragéo
eletrénica, assim como pelos princlpios de acéio complementarmente astabelecides no artigo 2.2
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do Decreto-Lel n.® 135/99, de 22 de abril, na sua redagdo atual e pelas regras estabelecidas no
Decreto-Lei n.? 74/2014, de 13 de malo, na sua redagdo atual.

2 — O uso de melos eletrénicos néo implica restrigdes ou discriminagbes ndo previstas para
os interessados que se relacionem com ¢ Municipio por meios ndo eletrénicos.

PARTE Il

Disposigbes especlals

CAPITULO |

Disposigbes comuns de Instrugéo

Artigo 6.°
Canals de Interagiio

Sem prejuizo das formas de apresentagéo de requerimentos estabelecidas pelo Artigo 104.°
do CPA, a Instrug8io de requerimentos podera ser efetuada pelos seguintes canals de interag&o:

a) Online, na érea de “Servigos online” do sftlo institucional do municipio na intemet:
b) Presencial, nos locais de atendimento municipais;
¢) Correlo postal.

Artigo 7.°
Formas de Instrugtio por canal de Interagio

1 —A instrugéo de um requerimento é efetuada pelos canais de interagéio definidos no ar-
tigo 6.°, com respeito pelas seguintes formas:

a) Online:

/) Através do portal municipal de “Servigos online”, disponlvel através da pagina da internet
https:/iwww.cm-aveirapt/servicos-online/;

ii) © interessado ou o seu representante legal efetua o registo prévio inicial em formulério
eletrénico préprio, que, apds validado pelo Municipio, permite a autenticagsio e acesso 4 sua 4area
pessoal;

iif) A instru¢o de requerimentos e respetivos elementos instrutérios, cujos formulérios eletré-
nicos estelam disponiveis nos "Servigos Online”, é exclusivamente efetuada em formato digital;

b) Presencial:

7} AlnstrugBo presencial & realizada nos servigos de atendimento municipais;

ii) No caso de requerimentos no dominio do Urbanismo, os elementos instrutérios s&o obri-
gatoriamente apresentados em formato digital, sem prejulzo dos prazos e periodos de adequagso
ao presente Regulamento definidos no Artigo 12.%;

iii) No caso de requerimentos de outros domInios que ndo o mencionado na subalinea anterior,
a apresentagéo dos elementos instrutérios em formato digltal é facuitativa;

iv}A apresentag&o dos elementos instrutdrios em formato digital & felta através de dispositivos
de armazenamento;

c¢) Correio postal:

/) A instrugéo por correio postal é realizada mediante o envio de carta registada para ¢ ende-
rego postal do Municipio;
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i) No ¢aso de requerimentos do dominio do Urbanilsmo, os elementos Instrutérios séo obri-
gatoriamente apresentados em formato digital, sem prejulzo dos prazos e periodos de adequagéo
ao presente Regulamento definidos no Artigo 12.9;

iify No caso de requerimentos de outros dominios que n&o 0 mencionado na subalinea anterior,
a apresentagdo dos elementos instrutdrios em formatoe digital é facultativa;

iv) A apresentacdo dos elementos instrutdrios em formato digital & feita através de dispositives
de armazenamento;

2 — Sem pre|ufzo do deflnido no n.® 1, nas sltuagfes de inexisténcia ou Indisponibilidade dos
sistemas informaticos, a Instruc&o dos requerimentos e elementos instrutdrios decorre preferen-
cialmente com recurso a cutros suportes digitais

Artigo 8.°
Assinatura de requerimentos @ elementos Instrutérios

1 — Todos os requerimentos séo assinados pelos requerentes ou pelos seus representantes
legals, devidamente mandatados.

2 — Para os requerimentos apresentados através do portal municipal de “Servigos online” é
dispensada a assinatura, presumindo o Municlpio a autoria dos atos praticados, quando:

a)} seja utilizado o certificado digital do Cartdo do Cidad&o ou a Chave Mével Digital como meio de
autenticagfio segura, ao abrigo do artigo 4.° da Lel n.° 37/2014, de 26 de junho, ha sua redagéo atual;

b) seja utilizado ¢ nome de utilizador e palavra chave, nos termos do contrato de adesd@o aos
“Sarvigos online”, subscrito no registo prévio inicial no portal;

3 — Os elementos instrutérios que sejam apresentados em formato digital sdo subscritos
através de assinatura eletrénica qualificada, salvo se essa néio for exigida pelas especificacbes
referidas no n.* 3 do Artigo 10.°

4 — Sempre que haja fundadas dividas, poderéa ser exigida a autenticagio das assinaturas
nos termos legais.

Artigo 9.°
Representagio do titular de um processo

1 — Os poderes de representagéo do titular de um processo séo regulados pelo direito civil,
2 — Os doeumentos comprovativos da qualidade de representagéo sfo aceites nos seguintes
termos:

a) Em formato digital se subscritos com assinatura eletrénica qualificada do titular;
b) Através de indicagdo do cdigo de consulta no requerimento, tratando-se de procuragéo onfine;
c¢) Tratando-se de decumentos em formato papel subscritos com assinatura autégrafa do titular:

i) Caso ¢ requerimento seja submetido através dos “Servigos Online”, ¢ aceite uma copia do
documento original, com termo de autenticag&o assinado digitaimente por entidade com compe-
téncia, nos termos do Decreto-Lei n.° 76-A/2006, de 29 de margo, na sua redagéo atual;

ii) Caso o requerimento seja entregue em atendimento presencial, é aceite a exibigBo do
documento original, para efeitos de conferéncia e averbamento, pslo funcionario municipal, sobre
cdpla que fara parte da sua [nstrucéo.

Artigo 10.°
Espaclficagdes gerals para apresentagio de elementos Instrutérios

1 -— Os slementos Instrutérios apresentados em formato digital pelos canais de interagéo
identificados nas allneas b} e c) do Artlgo 8.°, séo gravados numa Gnica pasta comprimida de
flcheiros por requerimento.
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2 — Independentemente do canal de Interagéio utllizado, a cada elemento Instrutdrio corresponde
um ou mais ficheiros, ou pasta comprimida de ficheiros (neste caso passivel de carregamento tinico).

3 — Os elementos instrutdrios apresentados em formato digital devemn respeitar as especifi-
cagbes de instrugéio dos requerimentos disponibilizados nos “Servigos online”.

Artigo 11.°
Formatos digitals admitidos para os elementos Instrutérios

Sem prejulzo de formatos previstos em legislagéo especial, sao admitidos os seguintes for-
matos digitals:

&) PDF/A (ISO 18005) é o formato de ficheiro a utllizar para os documentos, pegas escritas,
imagens e fotografias;

b) DWG, ou formatos abertos equivalentes, & o formato de ficheiro a utilizar para as seguintes
pecas desenhadas e georreferencladas:

i) Levantamento topogréfico;
i)y Implantagéio da operagdo urbanlstica;
iiiy Limite dofs) prédio(s);

¢) DWFx é o formato de ficheire a utillzar para as restantes pegas desenhadas, como projeto
de arquitetura ou outras néio integrantes de projetos de especlalidades, permitindo medigdes e
manuseamento de camadas.

CAPITULOII

Disposigdes especificas de Instrugio

SECGAO UNICA

Urbanismo

Artigo 12.°

Prazos, Instrugfio e prevaléncla
1 — Séo definidos, de forma faseada, os seguintes perlodos de adequagéo as disposi¢tes
para instrugéo em formato digltal:

a) Até 120 dias apds a entrada em vigor do presente regulamento: faculdade de Instrugéo com
um exemplar em formato digital e um exemplar em papel, quando apresentados prasencialmente
ou por via postal, sem prejuizo da Instrugfio com mais exemplares nos casos previstos de neces-
sidade de consulta a entldades externas, sendo que, em caso de divergéncia entre 0s elementos
em suporte digital e os elementos em suporte papel, prevalacem os primeiros;

b) Apés o termo do perfodo indicado na aiinea anterior: entrega dos elementos instrutérios,
unicamente em formato digital, Independentemente do canal de interagéo, com obrigatoriedade de
cumprimento das disposigGes comuns e especificas, previstas no presente regulamento;

2 — Estéo abrangidos pelos prazos e obrigag3es previstos no nimero anterior todos os pedidos
subsequentes e de continuidade de processos ja existentes no Municlpio.

Artigo 13.°
Jungiio, correglio e substituigho de documentos

1 — Quando houver necessidade de submisséo de um pedido de jungfio de elementos, s&0
respeltadas as disposigbes de apresentacio dos elementos instrutérios.
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2 — A entrega de corregies aos elementos instrutérios consiste na entrega de um novo fi-
cheiro referente ao elemento a substituir, com a totalidade de folhas desse elemento, mantendo as
restantes propriedades do mesmo, acrescendo ac nome o nimero da vers&o entregue.

Artigo 14.°
Plantas de locallzagho

1 — As plantas de localizagéio podem ser obtidas presencialmente, nos locais de atendimento
municipais ou através da pégina da internet do Municipio em https://www.cm-aveiro.pt/servicosonline.

2 — A planta de localizagdo com delimitagéo da drea objeto da operagéo e sua drea de en-
quadramento, com a delimitago do prédio, séo apresentados num (nlco ficheiro PDF/A.

Artigo 15.°
Especificagbes das psgas desenhadas (DWFx)

1 — A primeira pagina de qualquer ficheiro DWFx é uma folha de Indice, Identiflcando todas
as paginas que o compdem.

2 — A (ltima péagina de qualquer ficheiro DWFx contém uma listagem de todos os nomes de
layers/icamadas com as respetivas descrigdes.

3 — As pegas desenhadas respeitantes ao projeto de arquitetura (nomeadamente, plantas,
cortes, algados @ pormenores) ou outras pegas desenhadas que néo as integrantes de projetos de
especlalldades, deveréo ser apresentadas num Unico ficheiro em formato DWFx.

4 — Quando um fisheiro DWFx se refere a uma especialidade, este contém todas as folhas
relativas &s pegas desenhadas dessa especialidade.

5 — Cada peca desenhada é devidamente identificada com a designagfio atribulda na sua
respetiva leganda (por exemplo, plantas dos pisos, planta de coberturas, planta de implantagéo,
corte longitudinal AB, etc.).

6 — Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx séo crindas com o formato/escala Igual ao
de impressdo (por exemplo, um desenho a ser impresso em Al deveré passar a DWFx com o
mesmo formato/escala).

7 — Nos casos referidos no nimero anterlor, as escalas indicadas nos desenhos hao dispen-
sam a cotagem dos mesmos, asslm como as cores devem respeitar o estipulade no ponte 6 do
Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 dse abril.

8 — A unidade utillizada & o metre {1 m = 1 unidade)}, com preciséo de duas casas decimais.

9 — Aiimpressio & configurada para gue a componente vetorial do ficheiro tenha uma definigéo
{DPI) suficiente para garantir esta preciséo.

10 — Todas as folhas criadas permitem a identificagfio e controle da visibilidade dos /ayers/
camadas e 0s seus nomas devem indicar ¢ que representam.

11 — As pegas desenhadas incluem legendas, contendo todos os elementos necessarios &
identificagédo da pega: o nome do requerents, a localizagéo, o nimero do desenho, a escala, a es-
peclficagéc da pega desenhada, lista de standards, nomeadamente a listagem de todos os nomes
de /ayers/camadas com as respetivas descrigdas, 0 nome do autor do projefo e a data.

Artigo 16.°
EspecificagSes do lsvantamento topogréifico e planta de Implantagfio ou de sintese

1 — Todas as pecgas desenhadas estdo gecmeferenciadas, no sistema de coordenadas PT-
-TMO6/ETRS89.

2 — Todas as pegas desenhadas cumprem com a lista de /ayers/camadas e respetiva simbo-
logia, respeitando as especificagdes do “Catélogo Intermunicipal de LayersACamadas”®, contendo
os limites da parcela de terreno a intervencionar e os poligonos dos ediffcios sobre os quais inci-
dem as operagdes urbanlsticas, apresentados sob a forma de poligonos fechados, em diferantes
layersicamadas.
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3 — Podem ser admitidas novas /aysrsicamadas que ndo estejam previstas no referido cats-
logo, desde que caracterizem melhor a realidade existente.

4 — O referido “Catélogo Intermunicipal de LayersCamadas™ est4 disponivel nos “Servigos
online™.

5 — Todas as pegas s&o entregues com a data do levantamento em formato dd-mm-aaaa.

6 — A unidade utilizada é o metro (1 m = 1 unidade}, com precis&io de trés casas decimais.

7 — Os pontos cotados (X, Y, Z) e curvas de nivel 3D possuem a equidistAncia méxima de 2
metros.

8 — O perimetro corespondente ao limite da propriedade deve contemplar uma faixa envol-
vente mlhima de 15 metros.

9 — A definiciio das empenas das construgdes confrontantes & voltada para o terreno e res-
petlvas cotas altimétricas (empenas e cumeeiras).

10 — A representacdo de uma caracterfstica geogréafica numa camada é completa, ndo de-
pendendo de elementos geogréficos de outras camadas, alnda que Isso implique duplicagéio.

11 — Os elementos do tipo “drea” s&o do tipo linha ou polilinha e estéo corretamente fechados
{erro topoldgico nulo).

12 — Os elementos do tipo “linha” utilizam uma geometria simples, ndo sendo admissivel o
uso de splines.

13 — Os elementos do tipo “ponto” séic representados como blocos & nunca como um conjunto
de elementos desenhados individualmente (explodidos).

14 — Os slementos do tipo “texto” pertencem & camada da entidade que representam ou
referenciam,

15 — As tramas ou preenchimentos séc colocadas na camada da entidade que representam
ou referenclam e néioc devem estar desagregados (explodidos).

PARTE Ill

Disposicdes finals

Artlgo 17.°
Taxas » pragos municipals

Os requerimentos cuja instrugéo é regulada no presente Regulamento estéio sujsitos ao pa-
gamento de taxas, nos termos e condiges fixados no Regulamento Municipal de Taxas e Outras
Receitas e/ou no Regulamento Urbanlstico do Municipio de Aveiro.

Artigo 18.°
Disposigiio transitéria

O presente Regulamento aplica-se aos processos em curso & data da sua entrada em vigor.

Artigo 18.°
Normas revogadas

1 —E revogado o n.° 2 do artigo 19.° do Regulamento Urbanistico do Municipio de Aveiro,
publicado na 2.° série do Didrio da Repubiica n.® 145, de 28 de julho de 2015.

2 — Séo ainda revogadas as normas previstas em outros Regulamentos municipais, aprova-
dos em data anterior & entrada em vigor do presente Regulamento, que o contrariem ou que com
este selam Incompativeis,
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Artigo 20.°
Leglslagfio subslididria

Atudo o que néio esteja especialmente previsto no presente regulamento, aplica-se subsidia-
riamente:

a) O Cédigo de Procedimento Administrativo;

b) O Decreto-Lei n.® 135/99, de 22 de abril, que estabelece medidas de modernizagdo admi-
nistrativa;

¢) A Lei n.? 37/2014, de 26 de junho, que estabelece um sistema alternativo e voluntério de
autenticag&o dos cidadios nos portais e sitios na Internet da Administragio Plblica denominade
Chave Mdével Digital;

d) O Decreto-Lei n.° 74/2014, de 13 de maio, que estabelece a regra da prestacéo digital de
sarvigos plblicos, consagra o atendimento digital assistido como seu complemento indispensavel
e define 0 modo de concentragéo de servigos publicos em Lojas do Cidadéao;

e} O Dacreto-Lei n.° 76-A/2006, de 29 de margo, na sua redagho atual, que atualiza e flexibiliza
os modelos de governo das sociedades andnimas, adota medidas de simplificagéo e slliminagio
de atos e procedimentos notariais e registais e aprova o nove regime jurldico da dissolugho e da
liquidagéo de entidades comerclals.

Artigo 21.°
Legisiagdo posterior
Todas as referéncias feitas pelo presente Regulamento a diplomas legislativos conslderam-se
efetuadas a legislag&o superveniente, que os revogue ou altere.
Artigo 22.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte & data da sua publicagdc no Didrio
da Republica.
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