
 

Nota Informativa – Prova de Conhecimentos  

Técnico Superior – Ref. E - Área de Arquivo Municipal – Divisão de Cultura e Turismo 

Dia 20/04/2024 às 9:30H  

– Escola Secundária Dr. Mário Sacramento –  

 

Prova de Conhecimentos - será escrita, com consulta da legislação indicada, de natureza teórica, com a 

duração de 90 minutos, acrescidos de 30 minutos de tolerância, e visa avaliar os conhecimentos 

académicos e/ou profissionais e a capacidade para aplicar os mesmos a situações concretas no exercício de 

determinada função, incluindo adequado conhecimento da língua portuguesa, sendo a classificação 

expressa de 0 a 20 valores, até às centésimas, e incidirá sobre as matérias e legislação necessária à sua 

preparação a seguir discriminadas: 

 
Conhecimentos gerais: 
 
- Lei n.º 75/2013 de 12 de setembro – Regime Jurídico das Autarquias Locais; 
- Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas, aprovada pela Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, na redação 
vigente (normas referentes aos direitos, deveres e garantias dos trabalhadores que exercem Funções 
Públicas); 
- Decreto-Lei n.º 16/93, de 23 de janeiro, que aprova o Regime Geral dos Arquivos e do Património 
Arquivístico, na redação em vigor; 
- Portaria 112/2023, de 27 de abril - Regulamento para a Classificação e Avaliação da Informação 
Arquivística da Administração Local; 
- Estrutura Nuclear e Flexível da Organização dos Serviços Municipais do Município de Aveiro, publicado no 
Diário da República, 2.ª Série n.º 57, sob o Aviso n.º 5972/2022, de 22/03/2022. 
 
Conhecimentos específicos: 
 
- DIREÇÃO-GERAL DE ARQUIVOS - Orientações para a elaboração e aplicação de instrumentos de avaliação 
documental: portarias de gestão de documentos e relatórios de avaliação, Lisboa: DGARQ, 2010; 
- ISAD(G): Norma Geral Internacional de Descrição Arquivística: adotada pelo Comité de Normas de 
Descrição, Estocolmo: Suécia, 19-22 de setembro de 1999. Conselho Internacional de Arquivos; Trad. Grupo 
de Trabalho para a Normalização da Descrição em Arquivo. 2.ª ed. Lisboa: IAN/TT, 2002; 
- Orientações para a Descrição Arquivística (ODA 1, 2 e 3) - https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2013/10/oda1-2-3.pdf; 
- Pormenores Técnicos sobre o Desenvolvimento do Roda- Repositório de Objetos Digitais - 
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/roda_relatorio.pdf; 
- Recomendação para a Produção de Planos de Preservação Digital (2.º Versão) - 
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2019/08/Recomendacoes_PPD_v2.pdf; 
- Orientações para a Aplicação de Tabela de Seleção Derivada da Lista - https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2019/10/Orientacoes_aplicacao_TS_20191002.pdf; 
- Ribeiro, Fernanda - O acesso à informação nos arquivos. Porto: [Edição do Autor], 1998 (parte I - O acesso 
à informação no quadro do desenvolvimento dos arquivos em Portugal), https://repositorio-
aberto.up.pt/bitstream/10216/7058/3/fribeirovol01000061435.pdf; 
- Silva, Armando Malheiro da [et. al.] - Arquivística: Teoria e prática de uma ciência da informação. Vol. 1. 
Porto: Edições Afrontamento, 1999; 
- AVEIRO: Plano Estratégico para a Cultura, datado de maio de 2019 (ESTRATÉGIA CULTURAL DE AVEIRO – 
Aveiro 2027), https://www.cm-aveiro.pt (Visitantes | Câmara Municipal de Aveiro (cm-aveiro.pt) Aveiro 
2027). 
 


